29 de abril de 2016
Informe 04-2016

Licenciado
Juan Alberto Monzon Esquivel
Vice-Ministro de Patrimonio Cultural y Natural

Distinguido Sefior Viceministro:

Me complace por el presente medio dirigirme a usted, a efecto de presentarie mi
informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado con el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos numero 874-2016, aprobado mediante
Acuerdo Ministerial No. 290-2016, correspondiente al mes de abril del presente
afno y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura Serie “A”
numero 000017.

Actividades realizadas:

Servir de enlace con la Direccidon de Comunicaciéon Social del Ministerio de
Cultura y Deportes.

Organizar y calendarizar actividades que forman parte de comunicacién social del
Vice Ministerio de Patrimonio.

Promocionar y divulgar acontecimientos relacionados al Vice Ministerio de
patrimonio.

Apoyar a la Unidad de Informacién Pablica para las solicitudes correspondientes,
Apoyar a la direccion de Sistemas del Ministerio para la reestructuraciéon del

Portal Web del Ministerio de Cultura y Deportes

Redactar Notas informativas y estas han sido enviadas a la direccidn de
Comunicacioén Social del Ministerio de Cultura y Deportes.



Asistir a las inauguraciones de salas del Museo De historia Nacional Jorge. A.
Ibarra y hacer las respectivas notas informativas,

Monitorear medios de prensa, para después informar de cualquier acontecimiento
que tenga que ver con el Viceministerio a mi cargo

Calendarizar las actividades de los diferentes Museos a cargo del Ministerio de
Cultura y Deporte asi como también las actividades publicas del Viceministerio
de Patrimonio,

Asistir a actividades publicas relacionadas con el Viceministerio del Patrimonio

Cultural y Natural para después realizar las respectivas notas informativas para
la Web del Ministerio

Sin otro particular y agradeciendo sus buenos oficios, aprovecho para
suscribirme,

Atentamente,

Max Gabriel Leal Palacios
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